[bookmark: _GoBack]成果登记帮助和常见的问题（10.0版本）
一. 成果登记软件的下载
成果登记软件是国家科技成果管理系统(NAST)的子系统，全国的成果管理都使用此系统软件。
可下载此系统的链接如下：
国家科技成果网：http://www.nast.org.cn/
目前版本为v10.0。个别情况下杀毒软件会发出有毒警告，请不要理睬，放心安装即可。
二. 成果登记软件的安装
1.下载好文件之后，解压。进入您解压后的目录，找到“国家科技成果登记系统【V10.0】.exe”文件。（注意：在安装过程中，杀毒软件也可能提示有木马，请忽略，放心安装）。软件支持Windows64位操作系统。
2.双击此文件，弹出下图所示窗口。
 [image: IMG_256]
3.点击“下一步”安装程序。出现下图所示的安装画面，稍候，程序自动完成安装。
[image: IMG_257]
4.结束安装。点击“完成”按钮，等待计算机自动重启后，安装成功！
5.程序启动方式。安装成功的程序可以通过点击桌面快捷方式，或者从“开始”菜单中“所有程序→国家科技成果登记系统【v10.0】”来运行。
三. 新项目的填写
1.填写新项目。
下面是软件第一次启动时的画面，请用鼠标选择“成果完成单位”并单击确认进入登记系统。如下图所示。
[image: IMG_258]
2.进入系统后，需注册后方可使用。可按下图进行填写，填写完毕并“存储”。该页面以后启动软件时不会再出现。
[image: ]
3.进入软件的主页面，点击“数据处理”。 
[image: IMG_260]
4.新项目增加。
 “成果类型”选项中，国家自然科学基金项目（除已有应用证明材料外）请选择“基础理论”，其他项目根据具体类型选择“基础理论”或“应用技术”。年份选择填写成果登记时的年份。成果管理编号暂时先空着，由成果登记部门负责填写。请务必确认成果名称与基金项目名称完全一致。
[image: ]
[image: ]
5.成果概况部分的填写。
批准登记号应空，由成果登记部门负责填写。推荐单位填写“华东交通大学”，若成果体现形式为论文，其成果水平下拉后选择“未评价”（必填项），其他选项请根据项目实际填写，尽量把每一项都填写完整。“成果简介”是关于项目成果的基本情况。“成果公告内容”是成果公示时显示的内容。
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6.第一完成单位情况。
单位基本情况在安装时填写,然后一部分会自动显示在这里。其他可按照提示填写。成果转让联系人的信息，如果有转让意向，可根据下面填写，没有可不填。
[image: ]7.课题立项，评价情况。
国家基金项目为“基础研究计划”，项目评价方式为“结题”。其他选项请根据实际情况填写。并请尽量把每一项都填写完整。（图-11）
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8.成果完成人员名单。
请务必与项目或合同中的完成人员名单完全一致，且请注意负责人为第一完成人。“对成果创造性贡献”可简单描述完成人的贡献，以不超过十个字为宜。
9.合作完成单位情况。
合作完成单位情况请根据实际情况填写，没有可空。若有，请在合作单位名称后加括号表明合作或协作。
10.非鉴定项目，“评价委员会名单”和“鉴定证书内容”不需要填写，空着即可，鉴定项目请根据实际情况填写。
四. 成果登记材料的导出
在系统主界面上，选择上边的“数据导出”后，会跳出一个数据导出界面，选择导出范围“全部”，再选择存储空间，然后选中您的项目（重要），点导出，就会生成一个名称为“cgsbqy.zip”的压缩包数据文件。
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个别情况下，压缩包为空，可能原因就是您没有选定您的项目。因此一定要选中您的项目，会有不同颜色区别。生成的压缩包如:
[image: IMG_267]
五.成果登记材料的打印
在系统主界面上方选择“数据处理→科技成果”，会弹出一个数据处理的界面，在右上角选择本人项目所属成果类型后，该项目名称便会显示在中间的对话框中，选中该项目，鼠标单击右下角的“打印登记表”，便会进入打印界面，直接选择“打印”即可。
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六.常见问题
1.重新打开成果登记软件后，找不到已经填写的材料？
软件填写后，如果您没有刻意删除文件，您填写的所有材料都会默认保存。但是如果您打开软件时看不到材料，一般情况是您没有正确选择左上角的“年度”和“成果类型”。软件打开时默认的成果类型是“应用技术”，如果您填写的是“基础理论”，需要您重新选择一下，就可以看到了。
如果您确实删除了文件或者重装了软件，您可以选择重新把您的cgsbqy.zip文件导入，然后按照上面选择正确的“年度”、“成果类型”，就可以看到您的文件了。cgsbqy.zip导入时，不需要解压缩，直接选择软件上的导入，找到文件后确定导入即可。
2.打印材料时，登记表“有效截止时间”不对？
登记表右上方“有效截止时间”不对，这是您选择其他老版本的原因。请安装成果登记系统v10.0版本，并按照上方要求重新填写。
3.打印封面时，项目名称显示不全？
这有两种可能:
1) 打印通常选择直接打印，打印封面时软件默认是打印一行题目，如果您的项目题目较长，可能会导致最后几个字打印不出来。这种情况下，您可以使用word版本打印封面。
2) 如果只显示了几个字，或者在题目中间就中断，那么可能您的题目中有特殊符号，例如“ ”（空格）、“-”（连接符）等。 若尝试使用word版本打印封面仍不成功后，您可以在打印时，适当把这些字符变化一下，或者去掉。打印后，再单独补上这些符号就可以了。
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