附件1

学术报告网上申报程序

1．用各单位科研秘书帐号登录（http://172.18.4.116/business/login.jsp）； 

2．在页面左下角“学术活动”栏目中点击“学术讲座”，再点击“新增”，然后按照要求逐项填写，其中带*的部分和主讲人职称、职务（务必填写清楚）以及主讲人学术简历是必填项，填写完后点击“保存”完成一个讲座计划的提交，点击“继续新增”则继续讲座计划的填写，点击“返回列表”则完成讲座计划的提交；； 

3．操作中的具体问题请咨询科研处左家春、李莹，联系电话：83805857（内码857）。 

